关于面向研究生公开选聘
法学院研究生团工委书记、副书记（学工助理）的公告
作为沟通学校、学院与广大学生之间的桥梁，学工助理在学生中发挥着重要作用,为了锻炼学生能力、服务学院工作,现面向本院2013级、2014级研究生公开选聘研究生团工委书记、副书记（学工助理）3-4名，具体事宜如下：
一、招募要求：
1、招募对象为法学院2013级、2014级在读研究生；

2、政治面貌为中共党员（含预备党员）；

3、已通过国家司法考试；

4、具有较强的责任心，良好的团队意识和沟通能力；
5、具有良好的语言表达能力和待人接物能力；具有较强主观能动性，积极进取，具备较好的综合素质；
6、有较强的计算机操作能力，能熟练应用word、excel等office办公软件；
7、工作积极主动，责任心强，有工作热情；做事耐心细致，有奉献精神；
二、工作职责
1、将学工部、校团委、院团委等部门的通知及时转达给老师并安排给学院各班级，并及时贯彻实施。
2.协助老师做好学生的政治思想教育，并将信息及时反馈给辅导员和学生工作办，协助老师做好学生的日常行政管理工作，对于出现的问题及时上报；

3.协助老师对本专业年级学生进行学习目的、学习态度、学习方法和专业思想等方面的引导，指导学生有计划、有目的地开展学习交流活动。

4.协助老师处理校内外一般性文件、信函等。负责一般性文件、资料的整理。定期将已阅办的文件、资料进行分类整理，以便存档。

5.协助指导本专业年级同学积极参加系、院、校开展的各项活动；配合学生组织开展有特色的班级活动，并做好活动中的组织保障工作。

6.完成学校、学院交办的其他事务性工作。

三、任职期间：1年
四、报名时间：

请于12月9日之前将报名表交至法学院校友工作办公室(301)，面试时间另行通知。

                                               烟台大学法学院团委

                                                              2014年12月5日
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