
 

烟台市社会科学管理系统使用说明 

 

尊敬的社科工作者： 

为加强信息化建设，提高社科服务能力和水平，我们根据实际情

况委托相关单位开发了烟台市社会科学管理系统。现将系统的基本功

能和社科奖申报功能上线使用，由于系统开发、测试时间较短，难免

会存在不少问题，如在使用中发现问题或者有更好的意见和建议，请

及时向我们反馈，以便我们更好的改进。 

现将社科奖申报功能使用情况和申报注意事项介绍如下： 

一、网络申报程序 

1、个人账号密码 

请登录烟台市社会科学管理系统进行个人账户注册，网址为：

http://219.231.223.76/ytsk/login，认真填写个人相关信息。如在密码丢

失，请和本单位管理员联系进行修改。 

 

图 1  登录页面 



 
图 2 个人信息注册页面 

 

 

2、人员注册审核 

本单位管理员审核通过后，请重新登录。中央省属驻烟单位请选

择烟台市直单位进行审核。 

3、填写各项信息 

登录页面后，请点击个人信息--修改个人信息，对个人信息进行修

改和补充。个人信息将是以后各种社科活动推荐专家的重要依据，请

务必如实完整的填写个人信息，如果有变动，请及时更改。 



 
 

图 3  修改个人信息页面 

 

 

填写完毕并保存之后请点击我的学术库 

 

图 4 我的学术库页面 

 



点击论文、著作等填写本人的学术成果信息，论文著作等同一类

型的多项成果可以点击新增进行填写。请务必如实完整的填写本人各

项成果信息，凡不在个人学术库内的学术作品，将不能作为支撑材料

出现评审材料中。 

如有取得新的成果，请及时添加至本人的学术库，以便我们及时

了解信息，为各级机关和组织推荐专家提供依据。 

为加强学术诚信体系建设，建议您通过申报平台对成果进行查重，

可与本单位科研负责同志（管理员）联系进行集中查重，也可扫描二

维码或加微信号：qfkjxx 与相关人员联系。 

 

4、成果申报 

在我的学术库内找到需要申报的成果（只能申报一项），在操作

栏目内点击申报社科奖按钮进行申报。如需要更改申报信息，请点修

改按钮。 

 
图 5 成果栏目 

 



 

图 6  操作栏目 

 

图 7  修改按钮 

 

5、下载申报材料 

通过审核的成果，在申报记录页面会自动生成《申报信息卡》、

《烟台市社会科学优秀成果奖评选表》。请在操作栏目点击下载按钮

下载后进行打印。 

 
图 8 申报记录栏目 

 



图 9 操作栏目 

 

图 10下载按钮 

 

二、申报书面材料装订 

请严格按照《申报信息卡》、《申报作品简介》、成果原件复印

件、有效支撑材料进行装订或胶装。申报者在我的学术库没有登记的

成果材料均视为无效，请不要装订在内。 

 

三、材料报送与保存 

请向本单位科研管理部门报送材料。每份申报作品需另外提供加

盖推荐单位公章，《烟台市社会科学优秀成果奖评审表》2 份，请勿装

订。 

市直机关和单位可以将书面于 2018 年 10 月 30 日前，送到或寄到

烟台市社科联，地址为：烟台市芝罘区通世路 1 号烟台社科联，联系

电话为 6683286、13806386188、18660066229，联系人为林庆华、孙鹏。 

 

 

                          烟台市社会科学联合会 

                            2018 年 9 月 22 日 


